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Zékladni skola Pterov, Bozeny Némcové 16

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdé&jSich predpisd. Skolni druZina tvofi ve
dnech Skolniho vyucovani mezistupenn mezi vyukou ve Skole a vychovou v
rodind. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni odpocinku,
rekreaéni a zdjmové Cinnosti Zak{.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni
Skoly. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné
zakladni $koly, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poétu u&astnikd. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina muZe vykondvat ¢innost pro
ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

Zasadnim dokumentem, kterym se Fidi ¢innost $kolni druZiny je , Skolni

i
|

vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani“ (SVP). Podle n&j poskytuje druZina
pfihldsenym zakim Skoly zajmové vzdélavani, odpoclinkovy program,
spolecenské a kulturni akce. Seznamuje zaky s nebezpecim ohrozujicim jejich

zdravi.
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1. Uvodni ustanoveni

Skolni druzina je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani zfizené a
provozované v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve
znéni pozdéjsich predpisu, a vyhlaskou 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vnitni fad gkolni druziny (dale jen ,SD') je v souladu s organiza¢nim
radem skoly, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro zakonné zastupce.

Informovani zakonnych zastupcl o vydani a obsahu vnitfniho fadu SD a
mistech jeho zverejnéni (webové stranky Skoly, vstupni prostory skoly a
Feditelna $koly) provedou vychovatelky SD pfi zapisu G¢astnikd do SD.

Rozvrh Cinnosti, pocet, naplnénost oddéleni a pravidla denniho provozu
Skolni druziny schvaluje reditelka Skoly.

SD je odligna od $kolniho vyuéovani a ma sva specifika. Jejim hlavnim
poslanim je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové cinnosti ve dnech Skolniho vyucovani a popr. skolnich
prazdnin, a to predevsim pro ucastniky (ddle jen ,Zaky”) pfihlasené k
pravidelné denni dochdazce. Také zabezpecuje odpocinek, rekreacni a zajmovou
¢innost z4ku, stfidani spontannich a organizovanych cinnosti uskute¢riovanych
s vychovnym zdmérem pedagogu, s ohledem na potieby a zdjmy déti, jejich
veékové a individualni odlisnosti.
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2. Prava a povinnosti zaku

2.1  Zaci maiji pravo

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych
akcich zajistovanych SD,

b) vyjadfovat svlij ndzor pfimérenou formou, kterd neodporuje zasadam
slusnosti,

c) na odpocinek, hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku a
individudlnim zvlastnostem,

d) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na ochranu pred jakoukoli
formou diskriminace a nasili.

2.2 Z4ci jsou povinni

a) dodrZovat vnitfni Fad SD a $kolni fad,

b) plnit pokyny zaméstnanci $koly a chovat se tak, aby neohrozili zdravi své
ani jinych osob,

c) pfi urazu nebo jakychkoli zdravotnich obtizich neprodlené informovat
pedagogického pracovnika.

Povinnosti zaku, tykajici se dochazky

e Dochdazka pro zapsané zaky je povinna v rozsahu uvedeném v zapisnim
listku.

e 7Z4ci bez védomi vychovatelky SD nesmi pied ukonéenim pobytu ve $kolni
druziné z bezpe¢nostnich diivodd opoustét oddéleni SD, $kolu a $kolni
areal.

e Déti pripravnych tfid a Zaky 1. - 3. ro€niku po skonceni vyu€ovani prejima
ve SD vychovatelka od ucitelky. Déti a 7aci jsou pouleni o zasadach
bezpecnosti a chovani pfi presunu.

e Zdaky ze SD prebiraji zdkonni zastupci ¢ jiné opravnéné osoby, které jsou
uvedené v zapisnim listku, od vychovatelky nebo mohou odchazet sami
na zdkladé udajl v zapisnim listku.
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Povinnosti, tykajici se chovani

e 7Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim SD $etrnég, udriovat své misto i
ostatni prostory SD v Cistoté a porddku, po skonéeni &innosti si po sobé
uklidit a chranit majetek pred poskozenim.

o Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasi
vychovatelce SD v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo. Za cenné véci si
odpovidaji sami.

Zaktm neni dovoleno

e nosit do SD pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob,

e v dobé pobytu v aredlu Skoly (budova, hristé, atrium, télocvicna) mit
zapnuty mobilni telefon ani pouzivat jakakoli zarizeni umozniujici
pofizeni zvukového nebo obrazového zaznamu — poruseni tohoto zakazu

bude povaZzovano za velmi zavaZné poruseni vnit¥niho fadu SD,

e prechovavat, Sifit, propagovat a uzivat alkohol, tabdkové vyrobky a
drogy.

V ptipadé zavainého nebo soustavného porusovani vnitfniho fadu SD maze
Feditelka $koly rozhodnout o vyloudeni 7dka ze SD.

2.3 Pravidla vzajemnych vztahu zaku a pedagogickych pracovniku

e 7Z4ci se pfi ¢innostech SD ve $kole i mimo $kolu chovaiji dle zasad sluného
chovéani k dospélym i jinym zakam skoly, dbaji pokynl zaméstnancl
Skoly, dodriuji $kolni ¥ad, vnitfni fad SD a provozni fady odbornych
uceben.

e 7Z4ci se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi své, ani jinych osob.

e Vsichni pracovnici a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni
partnerskych vztahll podloZenych vzdjemnou Uuctou, davérou a
spravedInosti.
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e Vsichni pracovnici a zaci Skoly dbaji na dodrzovani pravidel slusné a
zdvorilé komunikace.

e Vsichni pracovnici a zaci Skoly dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve
vSech prostorach skoly.

e Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zakd vici pracovnikiim Skoly
nebo pracovnikl( Skoly vici zakim je povaZovdno za zavainé poruseni
vnitfniho radu skolni druziny.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupcl Zaka a pravidla vzajemnych vztahu

o v

zakonnych zastupcl Zaka a pedagogickych pracovniki

3.1 Zakonni zastupci zakt maji pravo

a) na pfistup k informacim o prabéhu vychovné vzdéldvaci ¢innosti Zaka a
daldim informacim, které vyplyvaji z dochazky do SD a spole¢ného
souziti s dalSimi zaky,

b) dohodnout si termin schizky s vychovatelkou k fesSeni veskerych
pfipominek tykajicich se SD, v této souvislosti viak nelze narudovat
¢innost SD.

3.2 Zakonni zastupci Zzakd jsou povinni

e Fadné vyplnit zapisni listek, zde stanovit dobu pobytu 7dka ve SD a
zpUsob jeho odchodu. V pfipadé odchodu s doprovodem uvést osoby,
které mohou dité ze SD vyzvedavat. Odchod 7&dka ze SD v jinou dobu, ne?
je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predloZeni pisemné Zadosti s
datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu
a s podpisem zakonného zastupce Zaka. Telefonickd dohoda o zméné
neni mozna. V zavainych pripadech je moziny telefonicky kontakt pres
kanceldar skoly.

e vidy véas pisemné oznamit zménu odchodu Zaka ze SD, jestlize se lisi od
udajl v zdpisnim listku,

e neprodlené informovat o zméné kontaktnich udaji zakonného zastupce,
zdravotni zpUsobilosti Zdka a vSech zméndch, které by mohly mit vliv na
pribéh zajmového vzdélavani,
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e pfi vyzvedavani zaka ze Skolni druziny pouzit telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou odchazi Zzdk samostatné,

e prubéiné spolupracovat s vychovatelkami a na jejich vyzvu se dostavit k
projedndani zavaznych skutecnosti tykajicich se zajmového vzdélavani a
chovani zaka,

e dodrZovat provozni dobu SD, pokud Zak z(istane ve SD i po skon&eni této
doby, vychovatelka kontaktuje zakonného zastupce zaka, v pfipadé, ze
neni dostupny, vola pfislusniky méstské policie. Pokud by se podobna
situace castéji opakovala, bude tento stav nahlasen Odboru socidlné
pravni ochrany déti v Pferoveé.

3.3 Pravidla vzajemnych vztahu zakonnych zastupcu zaku a pedagogickych
pracovniki
e Vsichni pracovnici Skoly a zdkonni zdastupci zakl Skoly se vzdjemné

respektuji, dbaji na vytvareni partnerskych vztahll podloZzenych
vzajemnou Uctou, dlvérou a spravedInosti.

e Vsichni pracovnici Skoly a zdkonni zdstupci zakd dbaji na dodrzovani
pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

e Vsichni pracovnici Skoly a zakonni zastupci zak( dbaji na udrzovani
poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

4. Provoz a vnitini rezim

4.1 Prihlasovani a odhlasovani, uplata za skolni druzinu

e O prijeti 2aka do SD rozhoduje feditelka $koly.

e Pfihla3ovani a odhlaovani ze SD, vybirani poplatk(, pfedavani informaci
zdkonnym  zastupclm, vyfizovani

vychovatelky jednotlivych oddéleni SD.

namétd na Ccinnosti  zajistuji

e Na obdobi prdzdnin a feditelského volna je zakonnym zdstupcim
nabizena moznost pobytu déti ve Skolni druziné. Pokud ma zakonny
zastupce o pobyt ditéte ve Skolni druziné zajem, odevzda zadost
nejpozdéji 14 dni pred zahajenim prazdnin vychovatelce skolni druziny.
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Po projednani se zfizovatelem Skoly se muzZe z dlivodu malého zajmu
¢innost SD v dobé viech prazdnin a Feditelského volna prerusit.

e \/yse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok. Prispévek za pobyt
7aka ve SD plati zadkonni zastupci nasledujicim zpGsobem: Platbu je nutno
uhradit do 15. kazdého mésice (zati — ¢erven) skolniho roku. Do 5 dn(l po
nastupu zaka do zafizeni SD, pokud nastupuje v pribéhu roku. Poplatky
jsou hrazeny vychovatelce skolni druziny.

e \/ysi Uplaty stanovuje zfizovatel na dany Skolni rok. Jeji vySe je uvedena
v dodatku vnitfniho radu na dany skolni rok.

e Pokud za Zaka zakonny zastupce tento poplatek za SD v daném terminu
neuhradi, jedna se o porudeni vnitfniho Fadu SD a miize byt ddivodem k
vylouéeni zaka ze SD.

e Skolni druZina je uréena pfedeviim pro zaky 1. stupné, prednostné pro
déti z ptipravnych tfid a pro Zaky 1. - 3. roc¢nik(l. Pokud oddéleni
nedosahlo limitujictho poctu ucastnik(i, mohou byt pfijati i Zaci vyssich
ro¢nikd prvniho stupné.

e Predem zndamou nepfritomnost Zzaka rodice oznamuji pisemné
vychovatelce ve skolni druziné. Ma-li byt Zak (odchdazejici sdm) uvolnén
dfive nebo pozdéji, nez je uvedeno na pfrihlasce, musi zakonny zastupce
napsat pisemnou omluvenku s uvedenim jména, data a hodiny odchodu,
vetou: “Za své dité prebiram po uvolnéni plnou zodpovédnost” a
podpisem zakonného zastupce.

o 74iky ze 3kolni druziny mohou vyzveddvat pouze zmocnénci k
vyzvedavani, které uvedou zakonni zastupci v prihlasce do skolni druziny.
Jinym osobam nebude zak vydan.

e Odhlaseni z druziny je taktéz moziné pouze pisemné. Odhlaseni je nutné
podat jesté pred zapocetim nového mésice, aby nevznikla povinnost
provést platbu v jiz zapocatém meésici.

e Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po
dobu delsi nez 5 dnu, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

e Vysi Uplaty mize feditelka snizZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
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a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na

péci podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce md narok na prispévek na uhradu
potreb ditéte podle zakona o statni socialni podpore,

d) ucastnik ma narok na pridavek na dité podle zakona o statni socialni

podpore,

a tyto skutecnosti prokaze reditelce skoly. Platce, ktery neprokaze narok na
prominuti, je povinen uhradit uplatu v plné vysi. Narok na osvobozeni nebo
snizeni Uplaty se uplatnuje u reditelky Skoly.

4.2 Organizace ¢innosti a dochazka ucastniku

Skolni druZzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyuéovani a o
Skolnich prazdninach. Po projednani se zfizovatelem muze reditelka Skoly
prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

Provozni doba SD je od 11:40 do 16:10 hodin.

Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnik(. Kapacita skolni
druziny je 60 zaka, Skolni druzina ma 2 oddéleni.

e Pro akce mimo budovu skoly je stanoven dalsi dohled.

e Rozsah denniho provozu SD, rozvrh &innosti, celoroéni plan ¢&innosti a
vnitini fad SD schvaluje Feditelka $koly na navrh vychovatelky SD.

e SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost dle SVP SD, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje Zakim
pfipravu na vyucovani.

v

e 7Z4ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny, se
mohou Ucastnit pfilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo
vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti pfipravy na vyucovani, taborové a
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obdobné Cinnosti, oteviené nabidky spontannich Cinnosti, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zak( zarazenych do druziny.

e 7Zaky, ktefi jsou pfihlddeni do zadjmovych krouzk( 3koly a soucasné
navétévuji SD, si vedouci krouzku vyzveddvd u vychovatelky a po
skonceni krouzku Zaky opét preddva vychovatelce. Od prevzeti zak(i do
jejich pfedan zpét vychovatelce zodpovida za zaky vedouci krouzku.

e Skolni druZina pro svou &innost mdze vyuZivat i odborné uéebny, $kolni
dvar a atrium.

e Ramcovy rezim dne se fidi tydennim planem jednotlivych oddéleni.

Pokud si zaka nevyzvedne zakonny zastupce do doby ukonceni
odpoledniho provozu druziny (do 16:10), bude informovano vedeni skoly a
postupovano dle platnych predpist a nasledujicim zpisobem:

a) Vychovatelka skolni druZiny se bude snaiZit kontaktovat rodice a
zjistit diivod opozdéni. Dale informuje vedeni $koly — RS, ZRS.

b) Pokud se ani telefonicky nepodafri zajistit spojeni s rodici, bude
kontaktovana Policie CR a OSPOD.

c) Na hlavnich dvefich bude vyvésena informace, kde je dité umisténo.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakia a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a nevhodnym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

e Pouceni o BOZP a PO provadi vychovatelka na zacatku skolniho roku. O
proskoleni provede parafovany zapis do tfidni knihy.

e Veskeré urazy se eviduji v knize drazli (v kanceldfi skoly). V ptipadé
nevolnosti Zdka se v Zzadném pfipadé nepodavaji medikamenty. Zakonni
zastupci jsou neprodlené informovani a v pripadé potreby privolani.
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e V pripadé potfeby poskytnou prvni pomoc vedouci k zachrané Zivota
nebo pfivolaji odbornou Iékarskou pomoc.

e Evidenci zranéni a Urazu provadi zameéstnanec, ktery byl svédkem Urazu
nebo ten, ktery byl Zdkem o zranéni nebo Urazu informovan.

e 7Z4ci se vici sobé chovaji slugné, ukdznéné a kamaradsky. Ve vztahu ke
spoluzakdm nesmi pouzivat hrubé sily, Sikanovani a dalsi zpusoby, které
omezuji osobni svobodu a dlstojnost spoluzak.

e 74kiim je zakdzano zasahovat nebo manipulovat s ¢astmi energetickych
rozvod( (elektro a plynoinstalace). Bez povoleni vyucujiciho spoustét
elektrospotfebice nebo jiné didaktické pfristroje nebo s nimi
manipulovat. VSichni Zaci hlasi vedeni Skoly nebo pracovnikovi
Skolského poradenského pracovisté kazdé podezreni z wuzivani
navykovych latek, ze Sikany, brutality ¢i dalSich nezadoucich jeva.

e Zaci nesmi do SD nosit zapalky &i jiny zdroj otevieného ohné&, omamné a
navykové latky, injekéni stfikacky a jehly. Jakykoliv ndlez pouzitych
injek¢nich stfikacek a jehel v okoli Skoly i domova hlasi Zaci neprodlené
tfidnimu uciteli, pracovnikovi Skolského poradenského pracovisté, vedeni
gkoly nebo zdkonnym zastupclim. Zaci jsou povinni nahlasit jakékoliv
zranéni zpUsobené timto zdravotnickym materidlem.

e Pokud se vyskytnou problémy s vyse uvedenymi pripady, maji zaci pravo
pozadat kteréhokoliv zaméstnance o pomoc.

e V dobé& nemoci se 7aci nesmi ucastnit ¢innosti SD.

e UZivani drog, tabdkovych vyrobk(i a piti alkoholu ve wvnitfnich i
venkovnich prostorach SD, i na akcich SD konajicich se mimo budovu
Skoly je pro zaky nepfipustné a je povazovano za zavainé poruseni
Skolniho fadu.
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6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku
Zaci jsou povinni:

a) zachazet se Skolnim majetkem, pomuickami a zafizenim Skoly a Skolni
druZiny Setrné,

b) mistnost Skolni druZiny i misto svého aktualniho pldsobeni udrZovat v
Cistoté a poradku,

c) majetek Skolni druziny nesméji Zaci odndset domd,

d) dbat Setrnosti ve spotrebé energie, vody a toaletniho papiru.

v 7

V pripadé umysiného poskozeni majetku skolni druziny budou rodice

7’ s

vyzvani k jedndni o ndhradé zplsobené skody.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto radu zajistuje vychovatelka skolni druziny.
2. Rusi se predchozi znéni tohoto vnitfniho radu, jeho uloZeni se fidi
spisovym radem sSkoly.
i

’

3. Vnitrni fad skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

V Prerové 1. 9. 2024 Mgr. Bc. llona Bocinska

reditelka Skoly
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